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1 Inledning

Denna anvisning innehéller bestimmelser och tidplan fér hur och nir
myndigheter inom Region Stockholm ska 6verlamna sina analoga arkiv till
Regionarkivet.

1.1 Bakgrund och syfte

Informationshanteringen i Region Stockholm har under de senaste aren
genomgatt en stor forandring. Papper som har varit det naturliga formatet
att lagra information pa har ersatts av digitala informationssystem. Med
anledning av den forandringen behover myndigheterna i Region Stockholm
styra om sina resurser mot digital informationshantering och 6verlamna de
analoga arkiven till Regionarkivet.

Ett 6verlamnande av de analoga arkiven innebéar att myndigheterna kan
frigora lokaler, ekonomiska och personella resurser. Regionarkivet tar
over ansvaret for att forvara de analoga arkiven och sikerstiller att de
bevaras och ir tillgingliga 6ver tid.

For att kunna forvara Region Stockholms analoga arkiv har Regionarkivet
arkivlokaler som ar byggda sarskilt for andamalet samt personal med
kompetens inom arkiv- och informationsforvaltning.

I budget for Region Stockholm 2022 konstaterades det att Regionarkivets
lokaler kan nyttjas battre genom att myndigheterna ordnar sina analoga
arkiv och 6verlamnar dem till Regionarkivet. Fokus framéver ska darfor
vara att ordna och 6verlamna analoga arkiv i hogre takt sa att
arkivhanteringen i regionen kan effektiviseras.

2 Myndighetens ansvar

2.1 Tillampning

Anvisningen galler for regionfullméktige och alla myndigheter inom Region
Stockholm. Med myndighet avses har regionstyrelsen, regionens nimnder
och forvaltningar, regionens revisorer samt andra organ med sjilvstindig
stallning. Anvisningen ska dven tillampas av Region Stockholms aktiebolag,
ekonomiska foreningar och stiftelser.! Bestimmelser om tillampning finns i
de generella dgardirektiven for Region Stockholms bolag.

11 de fall Region Stockholm kan anses utova ett rittsligt bestimmande inflytande,
over aktiebolag, ekonomiska féreningar och stiftelser, enligt offentlighets- och
sekretesslagen 2 kap 3 § samt arkivlagen 2 §
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2.2 Kostnader i samband med overliamnade

Myndigheten som dger de analoga arkiven star for alla kostnader relaterade
till att overlamnandet genomfors.

2.3 Plan for 6verlamnande

Respektive myndighet tar fram en plan for 6verlamnande av sina analoga
arkiv som Regionarkivet godkanner. Detta for att Regionarkivet ska kunna
planera mottagandet och effektivt stodja myndigheterna.

Planen for 6verlimnande ska vara inlimnad till Regionarkivet senast 2025-
09-01.

2.4 Avgransning av informationen

All analog information, fram till och med myndighetens inforande av
verksamhetsbaserad informationsredovisning, som ska bevaras ska
overldmnas till Regionarkivet.

Information som myndigheten fortfarande har ett stort behov avi den
dagliga driften hanteras genom sirskild 6verenskommelse.

Analog information upprittad efter inforandet av verksamhetsbaserad
informationsredovisning ska tills vidare vara kvar hos myndigheten.

2.5 Forbereda arkiv for overlimnande

De analoga arkiven ska vara iordningstillda och redovisade i enlighet med
Regionarkivets krav. Aktuella krav och instruktioner finns publicerade pa
Regionarkivets webbplats. Regionarkivet stodjer myndigheterna i
processen for 6verlimnande.

3 Sista datum for overlimnade

Myndigheterna ska iordningstélla och 6verlamna de analoga arkiven till
Regionarkivet senast 2027-12-31.
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